
平利县人民政府办公室

2020 年部门综合预算公开说明

一、基本情况

平利县人民政府办公室为全额拨款行政单位，内设政办

股、文秘股、综合股、机要股、政府职能转变协调办公室、

县应急管理办公室、政府后勤服务中心、政府信息中心、县

政府总值班室等机构，共有行政编制 38 人，事业编制 16 人。

现实有在职职工 54 人，离休人员 1 人，遗属补助人员 5 人、

60 年代精退人员 1 人。

二、平利县政府办公室的主要职责

（一）认真贯彻执行中省市县决策部署，负责县政府日

常政务和事务工作。

（二）协助县政府领导处理全县经济发展和社会管理有

关事务，及时向市政府、县政府报送信息，反映各方面动态。

（三）负责县政府、县政府办公室的文书处理和会议组

织工作，协助县政府领导同志组织实施会议决定事项。

（四）负责县政府领导政务活动的组织安排、联络协调、

工作衔接，传达落实县政府领导同志的指示批示。

（五）负责拟办各镇、各部门请示事项相关意见，报县

政府领导同志审批；负责协调各镇、各部门之间和县内外有

关工作。

（六）协助县政府领导开展调查研究，及时反映情况并

提出建议，充分发挥参谋助手作用。



（七）督促检查县政府各项决议、决定、重要工作部署

和市县领导同志指示批示的贯彻落实，及时向县政府领导同

志报告；负责市县人大代表、政协委员有关县政府系统的建

议、提案的协调办理和督促检查工作。

（八）负责全县电子政务平台的建设管理和日常维护工

作。

（九）负责县政府、县政府办公室的政务公开工作，指

导全县政府系统政务公开工作。

（十）负责全县政府职能转变和“放管服”改革工作。

（十一）负责全县机关事务管理、公共机构节能管理、

公车制度改革工作。

（十二）负责县政府值班工作，及时报告重要和紧急事

件情况，协助县政府领导组织处理重大突发公共事件。

（十三）负责全县政府序列单位印章的启用、存档、销

毁和电子印章的维护管理工作。

（十四）贯彻执行国家有关金融工作的方针政策和法律

法规，研究制定全县金融发展规划和监管政策并组织实施。

协调配合相关金融管理机构做好金融监管、防范化解地方金

融风险、处置地方金融突发事件和重大事件工作。

（十五）按照管理权限，负责融资性担保公司、典当行、

小额贷款公司等金融类机构（组织）的监管工作。

（十六）负责全县外事管理工作。

（十七）完成县委、县政府交办的其他工作任务。



三、2020 年度主要工作任务及目标

（一）完成本单位承担的市对县考核指标和脱贫攻坚包

村扶贫任务；围绕县政府年度重点工作、政府常务会和县长

办公会决策事项，抓好督办落实和协调服务工作。

（二）完成县政府重要会议、重大活动的组织筹备和协

调服务工作；做好县政府各类文稿起草、审核、印发、报送

及各级文件的上传下达工作。

（三）加强政府法制建设，做好信访维稳和信访案件复

查工作；搞好政务中心运行管理，深入推进“放管服”改

革和政务公开。

（四）强化后勤服务保障，按规定搞好公务接待、办公

用品采购、公务用车调度管理和使用工作；做好机关院内的

节能减排、环卫保洁、安保维稳，维护机关正常工作秩序。

（五）抓好县政府门户网站建设管理、系统维护和信息

更新，做好网络舆情监测、无线电管理和外事侨务工作。

（六）牵头做好人大代表建议、政协委员提案和社情民

意办理工作；按领导要求做好各类突发公共事件的应急处置

工作；完成好领导交办的其他工作。

四、部门预算单位构成

纳入本部门 2020 年部门预算编制范围的二级预算单位

共有三个，包括：

序号 单位名称

1 政府办公室



2 政府后勤服务中心

3 接待办

五、部门国有资产占有使用及资产购置情况说明

截至 2020 年 12 月 30 日，共有固定资产 2812.99 万元，

其中房屋面积 13925.03 平方米，计 1493.5 万元；其他办公

设备及家具 620.32 万元；公务用车 28 辆，计,681.97 万元。

2020 年部门预算不安排购置车辆及大型设备。

六、2020 年部门预算收支说明

（一）单位预算收入情况

本部门 2020 年财政预算拨款收入 1154.09 万元。其中

政府办 849.65 万元，后勤服务中心 117.6 万元，接待办

186.84 万元。

（二）单位预算支出情况

本部门 2020 年预算安排支出共计 1154.09 万元，其中

含人员支出 737.09 万元，同比减少 69.68 万元；日常公用

经费基本支出支出 77.48 万元，同比减少 47.75 万元；2020

年预算安排项目支出 417 万元，同比减少 120 万元。

附：政府办 2020 年部门综合预算套表

平利县人民政府办公室

2020 年 6 月 11 日


















